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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
Nr. | responsabilii/operatiunea
Crt
1 2 3 4 -]
1 Elaborat Prof. Timofte Mihaela Responsabil | 26.10.2021
prot. datelor
2 Verificat Prof. Rotaru Irina Teodora Director 27.10.2021
adjunct
3 Aprobat Prof. Danila Sorin-Gabriel Director 28.10.2021

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Ti
Nr. | Editia/ revizia in | Componenta 2 5 Data de la care se aplica
gules oo s Modalitatea reviziei : rix
Crt | cadrul editiei revizuita prevederile editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
1 | Editia 1 Revizia 0 | - - 19.12.2018
Editia 1 Revizia 1 | Documente de | Actualizare OM privind | 26.10.2021
referinta RCOFUIP

3. Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr. Scopul Ex. C(.)mpar ; ; Data 3 -
. .. -timent Functia Nume si prenume .. .. | Semnitura
Crt | difuzarii | nr. primirii
1 2 3 4 5 6 7
1 | Informare/ 1 Didactic Resp. 29.10.2021
Aplicare Comparti
mente

didactice
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N Scopul Ex. sz:: Functia Nume si prenume Data Semnatura
Crt | difuzarii | nr. P primirii
1 2 | 3 | 4 ' 5 6 I 7
2 | Informare/ | 1 Manage Director Prof. Rotaru Irina Teodora 29.10.2021
Aplicare ment adjunct
[nformare/ - Adminis | Administra- 129.10.2021

tor de
patrimoniu

Aplicare trativ

('S )

" Aprobare 29.10.2021

|

Resporsabil | QNN | 2010202
CEAC

Informare/
Verificare

5 Arhivare 1 SCIM Secretar 29.10.2021
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd stabileste normele re
priveste prelucrarea datelor cu caracter person
a datelor cu caracter personal.

Procedura stabileste etap
prelucrare si utilizare a datelor si informatiilor in cadrul unitatii si asigurd protectia drepturilor si

libertatilor fundamentale ale persoanelor fizice si in special a dreptului acestora la protectia

datelor cu caracter personal.

5. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplica activititilor de
de unitate in calitatea sa de angajator, operator
Procedura se aplica in cadrul unitatilor prelucrérilor
tot sau in parte, prin mijloace automate, precum si pre
automate a datelor cu caracter personal care fac parte dintr-

ele procesului de gestionare a informatiei,

sau care sunt destinate sd fie incluse intr-un asemenea sistem.

Procedura se aplica activitailor de prelu
compartimentele unitatii in calitatea acestora d

6. Documente de referinta
- Legea nr. 1/2011 Legea educatiei
- OMENCS nr. 5447/2020 privin
a unitatilor de invatamant preuniv
- OM.ENN 3027/2018 pentru m
organizare i functionare a unitatil
- Ordonanta de Urgen{a a Guvernu

nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
d aprobarea Regulamentului cadru d
ersitar

odificarea si com

cu modificari prin Legea nr. 87/2006.
- Legeanr. 16/1996 a arhivelor Nationale (cu modificarile ulterioare).

- Legea 544/2001 privind liberul acces
prelucrarea datelor cu caracter personal §i protecti

electronice.

- Legea nr. 102/2005 privind infiinfarea, organizarea §i functionarea Autoritatii Nationale de

Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu caracter Personal (cu modificarile si completirile

ulterioare).

- Decizia ANSPDCP nr. 90/2006 privind caz
unor date cu caracter personal.
- Decizia ANSPDCP nr. 91/2006 privind cazurile in car

a prelucrarii datelor cu caracter personal.

- Decizia ANSPDCP nr. 95/2008 privind stabilirea formularului tipizat al notificarilor prevazute

de Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrareadatelor cu caracter

personal si libera circulaie a acestor date.

feritoare la protectia persoanelor fizice in ceea ce
al, precum si normele referitoare la libera circulatie

de inregistrare,

prelucrare a datelor cu caracter personal efectuate
de date cu caracter personal.

de date cu caracter personal, efectuate in
lucrdrii prin alte mijloace decat cele
un sistem de evidentd (baze de date)

crare a datelor cu caracter personal efectuate de
e operatori sau imputerniciti ai operatorilor.

e organizare si functionare
pletarea Anexei - Regulament - cadru de

or de invatamant preuniversitar;

lui nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobata

la informatiile de interes public - Legea 506/2004 privind

a vietii private in sectorul comunicatiilor

urile in care nu este necesara notificarea prelucrarii

e nu este permisa notificarea simplificata
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- Instructiunile nr. 1/2017 privind aplicarea unitara la nivelul unitiilor de invajimant

preuniversitar a Standardului 9

- Proceduri prevédzut in Codul co

ntrolului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 400/2015
- Regulamentul (UE) 201 6/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulaie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1.Definitii:
= ———
Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul
11 . - . -
L. Procedurd Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de

Jucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii
atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitailor;

2. PS(Procedura de sistem)

Procedura care descrie o activitate sau un proces care s
desfasoari la nivelul tuturor compartimentelor din cadrul
unitatii

3 Compartiment

Directie / serviciu / birou

4. Conducatorul
compartimentului

Director / director adj. / sef serviciu

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri J

operationale operationale, aprobata si difuzatad
Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau alte asemenea.
editii dupa caz, a uneia sau mai multor componente ale unei edifii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Date cu caracter personal

Orice informatii privind o persoana fizicd identificata sau
identificabila ("persoana vizata"); persoand fizica
identificabila este o persoand care poate fi identificata, direct
sau indirect, in special prin referire la un element de identificare,
cum ar fi un nume, un numér de identificare, date de localizare,
un identificator online, sau la unul sau mai multe elemente
specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice,
psihice, economice, culturale sau sociale;

Prelucrare

Orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor
cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter
personal, cu sau fard utilizarea de mijloace automatizate, cum ar
fi colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea, stocarea,
adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea,
divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la
dispozitie in orice alt mod, alinierea sau combinarea,
restrictionarea, stergerea sau distrugerea

Restrictionarea prelucrdrii

Marcarea datelor cu caracter personal stocate cu scopul de a
limita prelucrarea viitoare a acestora J

3



PROCEDURA OPERATIONALA Editia 1

@MINI\IIRIH EDUCATIEL §1 CERCLETARI

Scoala Gimnaziala Speciald

PRELUCRAREA DATELOR CU Revizia 1
CARACTER PERSONAL

Exemplar nr. 1

“Constantin Piunescu” lasi

Cod : P.O. A. 04

f Creare de profiluri

Orice forma de prelucrare automata a datelor cu caracter
personal care consté in utilizarea datelor cu caracter personal
pentru a evalua anumite aspecte personale referitoare la o
persoan fizicd, in special pentru a analiza sau prevedea aspecte
privind performanta la locul de munci, situatia economica,
sanitatea, preferintele personale, interesele, fiabilitatea,
comportamentul, locul in care se afla persoana fizicd respectiva
sau deplasdrile acesteia

Sistem de evidentd a

Set structurat de date cu caracter personal accesibile conform

datelor unor criterii specifice, fie ele centralizate, descentralizate sau
repartizate dupé criterii functionale sau geografice
Operator Persoana fizica sau juridica, autoritatea publica, agentia sau alt

organism care, singur sau impreund cu altele, stabileste
scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter
persona

Persoani imputernicitd de
operator

Persoana fizica sau juridica, autoritatea publici, agentia sau alt
organism care prelucreaza datele cu caracter personal in numele
operatorului

Date anonime

Date care. datorita originii sau modalitéii specifice de
prelucrare, nu pot fi asociate cu 0 persoand identificata sau
identificabila.

Destinatar Persoana fizica sau juridic, autoritatea publicd, agentia sau alt
organism céreia (caruia) ii sunt divulgate datele cu caracter
personal, indiferent dacé este sau nu o parte terta.

Consimtamant Orice manifestare de vointa libera, specifica, informata si lipsita

de ambiguitate a persoanei vizate prin care aceasta accepta,
printr-o declaratie sau printr-o actiune fara echivoc, ca datele cu
caracter personal care o privesc sd fie prelucrate

Persoana ale carei date sunt colectate si/ sau prelucrate

Persoand vizata
‘f Incilcarea securitatii

Tncalcare a securitatii care duce, in mod accidental sau ilegal, la

datelor cu caracter distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizata
personal a datelor cu caracter personal transmise, stocate sau prelucrate
intr-un alt mod, sau la accesul neautorizat la acestea
Parte terfa Persoani fizica sau juridicd, autoritate publica, agenie sau
organism altul decat persoana vizata, operatorul, persoana
imputernicita de operator §i persoanele care, sub directa
autoritate a operatorului sau a persoanei imputernicite de
operator, sunt autorizate sa prelucreze date cu caracter personal.
7.2.Abrevieri:
TNr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. Proceduri operationala
2. Elaborare
3. Verificare
4. Aprobare
3. Aplicare
6. Arhivare
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8. Descrierea procedurii:

8.1 Generalitati

Prezenta procedurd se aplicd prelucrérilor de date cu caracter personal, efectuate, in tot sau in
parte, prin mijloace automate, precum si prelucrarii prin alte mijloace decét cele automate a
datelor cu caracter personal.

8.2 Modul de lucru

8.2.1. Date cu caracter personal prelucrate

Datele personale ale angajatilor si ale elevilor:

« Stabilirea unui responsabil care sd prelucreze datele cu caracter personal ale angajatilor si
emiterea deciziei directorului pentru operator SIIIR, www.calitate.aracip.eu si baze de date
proprii.

« Persoana desemnati culege, in format listat, datele furnizate de catre personalul angajat al colii
si le include in tabel. Pentru datele personale ale elevilor, dirigintii au acces la dosarele personale
ale elevilor din grupa/clasa pe care o conduc, prin compartimentul de asistenta sociala.

« Angajatii semneaza un angajament de confidentialitate (Formularul 1).

« Parintii / reprezentantii legali vor semna un acord (Formularul 2).

Datele din compartimentul secretariat:

« Secretarul intocmeste statele de functii §i pontajele in fiecare luna a anului.

« Secretariatul intocmeste statistici privind miscarea elevilor ori de cate ori este nevoie.

« Profesorii completeazi date cu caracter personal ale elevilor la inceputul fiecarui an scolar si
de céte ori este nevoie.

Datele din contabilitate:

« Contabilul intocmeste balanta, bilantul, bugetul, contracte de inchiriere spatii, contracte privind
proiectele finantate.

Datele cuprinse in mape, registre, procese-verbale, cataloage 5. a.

« La secretariatul scolii se depun dosarele de inscriere ale elevilor in perioada prevazuta de
metodologia de inscriere/ admitere

« Secretarii completeaza registrele matricole,

« Secretarii impreund cu responsabilul comisiei prelucreaza dosarele de acordare a burselor.

e Profesorii trec datele in cataloage, intocmesc statistici privind rezultatele la evaluari ale
elevilor, completeazd condica de prezentd, intocmesc procese-verbale, alcétuiesc
planificari calendaristice, proiectdri ale unitatilor de invatare, proiecte de lectii, fige, teste,
portofolii.

e Seful compartimentului financiar/administrativ al unitatii intocmeste o baza de date
privind baza materiala a scolii, spatiile aferente, inventarul mijloacelor.

¢ Managementul intocmeste documentele proiective (proiectul de dezvoltare si planul de
implementare), regulamente interne de functionare, organigrama, figa postului, proiecte
ale planului de incadrare, fise de evaluare ale personalului, planul de incadrare.

8.2.2. Scopul colectdrii §i prelucrdarii
Unitatea colecteaza, prelucreazd §i arhiveaza (proceseazd) date cu caracter personal pentru
realizarea obiectului siu de activitate, pe perioade stabilite conform prevederilor legale, pentru
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realizarea interesului sdu legitim, pentru executarea contractelor la care persoanele vizate sunt
parti, in conformitate cu prevederile legale nationale i europene, in interes public.

Scopul colectarii datelor este:

- realizarea obiectului de activitate principal, respectiv: educatie, cultur;

- analize si prelucrari statistice necesare pentru fundamentarea deciziilor in managementul
sistemului educational:

- protectia sociala:

- evidenta financiar contabila.

Motivatia colectirii si prelucrdrii

Scopul major pentru care scoala colecteaza date cu caracter personal tine de prelucrari
ale informatiilor pe baza carora si se poata lua decizii coerente si corecte in managementul
sistemului educational. Datele personale pe care le prelucram sunt, in principal, datele de
identificare, pentru realizarea contractelor de munca si realizarea obligatiilor legale care impun
colectarea datelor cu caracter personal: legislatia muncii, legislatia de asigurari sociale si de
sandtate, sinatatea §i securitatea in munca (SSM), legislatia financiar-contabild, SIIIR.

in cazul refuzului de a furniza aceste date, unitatea de invatamant poate si refuze initierea
de raporturi juridice, intrucat poate fi pus in imposibilitatea de a respecta cerintele
reglementdrilor speciale in domeniul educational, iar in cazul angajatilor, a prevederilor dreptului
muncii si dreptului fiscal.

De asemenea, unitatea de invatamant colecteaza si o serie de informatii care nu au
caracter obligatoriu (de exemplu: adresa de email, telefon), in vederea imbundtatirii modului de
comunicare cu beneficiarii, prin{ii sau reprezentantii legali ai acestora precum si pentru
realizarea ulterioard de sondaje statistice (selectarea in mod aleatoriu a unui esantion i
administrarea unui chestionar relativ la aspectele educationale). utilizind comunicarea prin
sistemul postei electronice.

Informatiile referitoare la elevi contin date de identificare (ale parintilor si ale copilului)
si vor fi folosite in scopul intocmirii documentatiei de inregistrare ca elev, intocmirea si
completarea anumitor documente ce vizeaza relatiile scoald — parinte - elev.

Parintii / reprezentantii legali vor semna un acord prin care vor accepta sau nu ca. pri
participarea la evenimentele cultural-stiintifice, prin promovarea actiunilor intreprinse de Scoala
Gimnaziala Speciald ,,Constantin Paunescu’ lasi vor fi popularizate pe pagini de larga audienta
fotografii in care apar membrii institutiei, invitatii si elevii, realizate cu prilejul diferitelor
evenimente sau in scop strict didactic.

8.2.3. Misuri tehnice privind prelucrarea datelor cu caracter personal
Prelucrarea datelor cu caracter personal se poate realiza prin mijloace automate sau neautomate
in cadrul unor operatiuni ori seturi de operatiuni, fara a fi limitate la acestea, dupa cum urmeaza:
« colectarea - stringerea, adunarea ori primirea datelor cu caracter personal prin orice mijloace
legale si din orice sursa;

« inregistrarea - consemnarea datelor cu caracter personal intr-un sistem de evidenta automat ori
neautomat, care poate fi registru, figier automat, bazi de date sau orice altd forma de evidenia
organizatd, structuratd ori ad-hoc sau intr-un text, ingiruire de date ori document, indiferent de
modalitatea in care se inscriu datele;

* organizarea - ordonarea, structurarea sau sistematizarea datelor cu caracter personal, conform
unor criterii prestabilite, potrivit atributiilor legale ale operatorului, in scopul eficientizarii/
optimizarii activitailor de prelucrare a acestora;

8
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« stocarea - pastrarea pe orice fel de suport a datelor cu caracter personal culese, inclusiv prin
efectuarea copiilor de siguranta;

» adaptarea - transformarea datelor cu caracter personal colectate initial, conform criteriilor
prestabilite §i scopurilor pentru care au fost colectate;
« modificarea - actualizarea, completarea, schimbarea, corectarea ori refacerea datelor cu caracter
personal, in scopul mentinerii caracteristicilor de exactitate, realitate, actualitate; * extragerea -
scoaterea unei parti din categoria specifica de date cu caracter personal, in scopul utilizérii
acesteia, separat si distinct de prelucrarea initiala;

« consultarea - examinarea, vizualizarea, interogarea ori cercetarea datelor cu caracter personal,
fira a fi limitate la acestea, in scopul efectudrii unei operafiuni sau set de operatiuni de prelucrare
ulterioara:

« utilizarea - folosirea datelor cu caracter personal, in tot sau in parte, de catre si in interiorul
operatorului, imputernicitilor operatorului ori destinatarului, dupa caz, inclusiv prin tiparire,
copiere, multiplicare, scanare sau orice alte procedee similare;

« dezviluirea - a face disponibile date cu caracter personal citre terfi prin comunicare,
transmitere. diseminare sau in orice alt mod:

« aliturarea - adaugarea, alipirea sau anexarea unor date cu caracter personal la cele deja
existente, pe care nu le modifica;

« combinarea - imbinarea, unirea sau asamblarea unor date cu caracter personal separate initial,
intr-o forma noud, pe baza unor criterii prestabilite, pentru scopuri anume determinate;

blocarea - intreruperea prelucrarii datelor cu caracter personal;

« stergerea - eliminarea sau inlaturarea, in tot sau in parte, a datelor cu caracter personal din
evidente sau inregistrari, prin implinirea termenului de pastrare, la atingerea scopului pentru care
au fost introduse, caducitatea, inexistena, inexactitatea:

« transformarea - operatiunea efectuatd asupra datelor cu caracter personal avdnd ca scop
anonimizarea ori utilizarea acestora in scopuri exclusiv statistice:

« distrugerea - aducerea la stare de neintrebuintare, in conditiile legii, definitiva si irecuperabila,
prin mijloace mecanice sau termice, a suportului fizic pe care au fost prelucrate date cu caracter
personal.

Toate documentele care contin date cu caracter personal se inregistreazd §i urmeaza
regulile de pastrare, procesare, multiplicare, transport, transmitere, distrugere si arhivare stabilite
prin Legea Arhivelor nationale.

Bazele de date cu caracter personal detinute/create si programele folosite de operatori
sunt salvate in functie de marimea, volumul si importan{a acestor baze de date.

Accesul in incaperile in care se afla documente ce contin date cu caracter personal si/ sau
echipamente care prelucreazi date cu caracter personal este strict limitat la utilizatorii desemnati
de conducatorii operatorului §i numai pentru indeplinirea atributiilor de serviciu. In cazul in care
nu se poate restrictiona accesul in aceste incaperi, documentele se securizeaza in dulapuri/ figete
metalice inchise cu chei ca si echipamentele (unitati de lucru, calculatoare, laptopuri, etc.).

Terminalele de acces folosite in relatia cu publicul se pozitioneaza astfel incat datele
afisate sa fie vizualizate numai de utilizatori. Aceste terminale de acces trebuie sa aiba setatad
functia "screen saver" la 0 temporizare de maximum 3 minute, iar daca acest lucru nu este posibil
din punct de vedere tehnic, dupa trecerea intervalului de timp mentionat, datele afisate trebuie
ascunse.

Sub sanctiunea prevederilor legale, este interzisa dezvaluirea datelor cu caracter personal
de catre personalul care are acces la acestea fara acordul titularilor sau reprezentantilor legali ai
acestora.
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9. Lista de difuzare a procedurii

Nr. Compartiment | Nume si | Data | Semnitura Data Data Semnitura

ex. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii

Difuzata prin intermediul modalitatilor electronice (email, WhatsApp, drive-ul comun ) s
afisata la sediul institutiei in data de 29.10.2021.
10. Cuprins
Numirul .
componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
e
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 2
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
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PROCEDURA OPERATIONALA Editia I

@M\NI'\III{KH EDUCATIEY $1 CERCETARIL PRELUCRAREA DATELOR CU Revizia 1

CARACTER PERSONAL

Scoala Gimnaziala Speciala

“Constantin Piunescu” lasi Exemplar nr. 1

Cod: P.O. A. 04
Formular 1
ANEXA NR. , LA CONTRACTUL DE MUNCA
NR. /
AL SALARIATULUI
Formular de consimtamant
Subsemnatul
, domiciliat in localitatea , str.
y 1. y bl. , ap. ’
judetul , identificat cu C.I. seria , IIr. , telefon
, email , in calitate de

, imi exprim in mod

expres si neechivoc acordul privind prelucrarea urmatoarelor date cu caracter
personal: nume, prenume, adresa, cod numeric personal, data si locul nasterii, serie i
numar act de identitate, telefon, e-mail, venit, imagine, semnatura, adresa IP, date
medicale, date privind cazierul judiciar, cetétenia, starea civild de catre SCOALA
GIMNAZIALA SPECIALA “CONSTANTIN PAUNESCU” IASIL.

Cu ocazia furnizarii datelor cu caracter personal, mi s-au adus la cunostinta informatiile
prevazute de art.13 al Regulamentului (UE) 2016/679, precum si drepturile ce imi revin
in temeiul acestui Regulament, prin intermediul unei note de informare ce constituie
parte integranta a prezentului formular.

In egald masurd, mi s-a adus la cunostinta si inteleg ca scopul prelucrarii datelor cu
caracter personal furnizate este reprezentat de efectuarea controalelor medicale de
medicina muncii, angajarea subsemnatului/subsemnatei, efectuarea instructajelor in
domeniul SSM, PSI, prelucrarea realizandu-se in temeiul art. 6 alin.1, litb,c din
Regulamentul (UE) 2016/676 (respectiv, prelucrarea este necesara pentru executarea
unui contract la care persoana vizata este parte sau pentru a face demersuri la cererea
unei persoane vizate inainte de incheierea unui contract; prelucrarea este necesara in
vederea indeplinirii unei obligatii legale ce revine operatorului).

Prin semnarea prezentului formular, in mod liber, declar ca inteleg si ca sunt de
acord ca datele cu caracter personal puse la dispozitia operatorului sa fie prelucrate de
citre acesta, Tn scopul/scopurile incheierii unui contract individual de munca si derularii
raporturilor de munca.

Data:
Semnatura:
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@MINHIHUII EDUCATIEL $1 CERCETARIL

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia I

Scoala Gimnaziala Speciala
“Constantin Piunescu” lasi

PRELUCRAREA DATELOR CU
CARACTER PERSONAL

Revizia 1

Exemplar nr. 1

Cod : P.O. A. 04

NOTA DE INFORMARE PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

in conditiile art. 13 al Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date i de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind
protectia datelor)

Subscrisa SCOALA GIMNAZIALA SPECIALA _CONSTANTIN PAUNESCU” IASI avind sediul in IASL bd
C.A.Rosetti. nr 11-15,CU1 4541564, nr. tel./fax0232-277269, e-mail scoala_speciala_iasi@yahoo.com, in calitate de operator de
date cu caracter personal, reprezentatd legal de dl. prof Sorin Gabriel Danila-Director, in conformitate cu art. 13 al
Regulamentului (UE) 2016/676, va aducem la cunostintd urmétoarele:

A.Datele dumneavoastra personale sunt prelucrate in scopul/scopurile: angajarii §i derularii raporturilor de munca,

securitatii si sanatatii in munca, situatiilor de urgenta, medicina muncii. contabilitate-salariazare, imagini in scopul securitatii
persoanelor si bunurilor, in temeiul art. 6 alin. (1) lit. b,c din Regulamentul (UE) 2016/676 (respectiv. prelucrarea este necesari
pentru executarea unui contract la care persoana vizatii este parte sau pentru a face demersuri la cererea unei persoane
vizate inainte de incheierea unui contract; prelucrarea este necesard in vederea indeplinirii unei obligatii legale ce revine
operatorului).
Furnizarea datelor personale precum nume, prenume, adresd, cod numeric personal, data si locul nasterii, serie si numar act de
identitate. telefon. e-mail, venit, imagine, semnatura, adresa e-mail, date medicale, date privind cazierul judiciar, cetdfenia. starea
civila reprezinta o obligatie legald/contractuald sau o obligatie necesard pentru incheierea unui contract, astfel ca furnizarea
acestor informatii este obligatorie, iar nerespectarea ei atrage imposibilitatea incheierii unui contract individual de munca.

B. Datele dumneavoastré cu caracter personal pot fi transmise urmatorilor destinatari:

- Societati comerciale autorizate a presta activitati in domeniul SSM. S.U.. MEDICINA MUNCII cu care firma noastra are
incheiat un contract de prestari servicii

- REGISTRUL GENERAL DE EVIDENTA AL SALARIATILOR (REGES). prin aplicatia REVISAL

- Autoritati si institutii publice publice, la solicitarea acestora(MEN. ISJ, CI)

- Organe de control, la solicitarea acestora

- Organe fiscale/organe judiciare

- Executori judecatoresti, la solicitarea acestora

- Institutiilor bancare, la solicitarea acestora

C. Perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal este:pentru fisele SSM. PSI si fisele de aptitudine
eliberate de catre serviciile de medicina muncii, pe perioada derularii raporturilor de munc, evidentele REVISAL si cele
financiar-contabile conform dispozitiilor legale in materie.

D. in raport cu operatorul si in ceea ce priveste datele personale furnizate, aveti urmétoarele drepturi:

-Dreptul de a obtine din partea operatorului o confirmare ca se prelucreaza sau nu datele dumneavoastrd personale
-Dreptul de acces la urmatoarele informatii: scopurile prelucrarii; categoriile de date cu caracter personal vizate: destinatarii sau
categoriile de destinatari carora datele cu caracter personal le-au fost sau urmeaza si le fie divulgate; acolo unde este posibil.
perioada pentru care se preconizeaza ca vor fi stocate datele cu caracter personal sau daci acest lucru nu este posibil, criteriile
utilizate pentru a stabili aceasta perioada:
-Dreptul de a solicita operatorului rectificarea sau stergerea datelor ori restrictionarea prelucrarii datelor cu caracter personal
-Dreptul de a se opune prelucrarii:
-Dreptul de a depune o plangere in fata autoritatii de supraveghere; in cazul in care datele cu caracter personal nu sunt colectate
de la persoana vizatd, orice informatii disponibile privind sursa acestora; existenta unui proces decizional automatizat incluzand
crearea de profiluri, precum si informatii pertinente privind logica utilizata si privind importania §i consecinjele preconizate ale
unei astfel de prelucrdri;
-Dreptul la rectificarea datelor inexacte;
-Dreptul la stergerea datelor sau . dreptul de a fi uvitat™
-Deptul la restrictionarea prelucrarii in cazurile urmétoare: cand contestafi exactitatea datelor (restrictionarea prelucrarii va dura
o perioada ce ii permite operatorului sa verifice exactitatea datelor); cind prelucrarea este ilegala, iar dumneavoastrd va opuneti
stergerii datelor, solicitind in schimb restrictionarea utilizérii lor; cénd operatorul nu mai are nevoie de datele cu caracter personal
in scopul prelucrérii, dar dumneavoastra le solicitati pentru exercitarea unui drept in instanta:
-Dreptul de a primi datele cu caracter personal si de a le transmite unui alt operator sau .dreptul la portabilitatea datelor™
-Dreptul de a va opune prelucrarii necesare pentru indeplinirea unei sarcini ce serveste unui interes public sau care rezultd din
exercitarea autoritatii publice cu care este investit operatorul sau prelucrdrii necesare in scopul intereselor legitime urmdrite de
operator sau de o terd parte, precum si crearii se profiluri pe baza acestor dispozitii:
-Dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrarea automatd, inclusiv crearea de profiluri, cu exceplia
cazurilor in care o astfel de prelucrare este necesard pentru incheierea sau executarea unui contract, cand este autorizata de dreptul
Uniunii sau de dreptul intern sau cénd exista consim{améntul persoanei vizate;
-Dreptul de a va retrage consim{amantul in orice moment, pentru situaia in care s¢ prelucreazi date in temeiul consimiaméntului
expres (conform art. 6 alin. 1 lit. adin Regulamentului UE 2016/679) precum si in situatia in care se prelucreazi date cu caracter
personal care dezviluie originea rasiald sau etnicd. opiniile politice. confesiunea religioasa sau convingerile filozofice sau
apartenenia la sindicate §i prelucrarea de date genetice, de date biometrice pentru identificarea unica a unei persoane fizice, de
date privind sindtatea sau date privind viala sexuald sau orientarea sexuala, cand prelucrarea acestor date se realizeaza in baza
consim{amantului explicit;
-Dreptul de a depune o pléngere in fata unei autoritati de supraveghere.

DIRECTOR.
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@MINI\HIUH EDUCATIELS] CERCETARI

PROCEDURA OPERATIONALA Editia |

-

Scoala Gimnaziala Speciald
“Constantin Paunescu” lasi

PRELUCRAREA DATELOR CU Revizia 1
CARACTER PERSONAL

Exemplar nr. 1

Cod : P.O. A. 04

Formular 2

NOTA DE INFORMARE PRIVIND PRELUCRAREA

DATELOR CU CARACTER PERSONAL

SCOALA GIMNAZIALA SPECIALA ,,CONSTANTIN PAUNESCU?, persoana juridica
romana cu sediul in Iasi. jud. Iasi, b-dul C.A.Rosetti, nr. 11-15, in calitate de angajator,
reprezentatd legal prin prof. Danila Sorin-Gabriel, in calitate de director, avand in vedere
prevederile din LEGEA nr. 190 din 18 iulie 2018 privind protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal aduce la cunostinta parintilor elevului

din clasa a urmatoarele:

1. Informatiile oferite de dumneavoastra ce contin date de identificare (ale parintilor i ale
copilului) vor fi folosite in scopul intocmirii documentatiei de inregistrare ca elev, intocmirea si
completarea anumitor documente ce vizeaza relatiile scoald — parinte - elev.

2 Acceptarea de a participa la evenimentele cultural-stiintific, de a contribui la promovarea
actiunilor intreprinse de Scoala Gimnaziald Speciald ..Constantin Paunescu” lasi de

popularizarea pe pagini de larga a

udienta cu fotografii in care apar membrii institutiei, invitatii

si elevii, realizate cu prilejul diferitelor evenimente sau in scop strict didactic.

Director,

Formular de consimtamant

Subsemnatul (a)

domiciliat (&)

A

in . avand calitatea de
reprezentant legal al
elevului declar

cii sunt de acord cu prelucrarea, de cdtre unitatea de invatamant, a datelor cu caracter personal

ale fiului meu/fiicei mele cu respectarea strictd a reglementarilor legale in vigoare in acest sens.

Informatiile oferite de dumneavoastra ce contin date de identificare (ale périntilor si ale

copilului) vor fi folosite in scopul intocmirii documentatiei de inregistrare ca elev, intocmirea si

completarea anumitor documente ce vizeaza relatia scoald — parinte - elev.

Totodata declar ¢ (nu sunt) /sunt de acord cu folosirea fotografiilor si a materialelor

video in care apare acesta, realizate de catre Scoala Gimnaziala Speciala ..Constantin Paunescu”

lasi ca material didactic strict in scopuri educationale sau cu ocazia diverselor evenimente.

Data,

Semnaétura,
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